	نموذج التوصية عن المطالبة
الإجراء: تصفية شركة .......................................................  ( سجل تجاري: ................................ )
رقم القضية:  ..............................  تاريخ القضية: ......................... المحكمة: ................................
مطالبة رقم: ...     قائمة المطالبات: (النظامية)



	بيانات المطالبة محل التحقق

	اسم الدائن
	
	رقم الهوية / السجل التجاري
	
	نوع الدائن
	فرد – مؤسسة – شركة – بنك – جهة حكومية

	اسم مقدم المطالبة
	
	الصفة
	أصيل – وكيل – ممثل نظامي
	سند الصفة
	وكالة – سجل تجاري ....

	العنوان
	
	رقم التواصل
	
	البريد الالكتروني
	

	رقم قيد المطالبة
	
	تاريخ تقديم المطالبة
	
	تاريخ استكمال مستندات المطالبة
	

	مبلغ المطالبة بالأرقام
	
	مبلغ المطالبة كتابة
	
	نوع الدين حسب المطالبة
	مضمون – غير مضمون – عمالية – اشتراكات ورسوم حكومية



	أولاً: التحقق الشكلي

	م
	بند التحقق
	النتيجة
	الملاحظات / المستند المؤيد

	1
	استكمال بيانات نموذج المطالبة والتوقيع عليه
	مطابق/غير مطابق/لاينطبق...
	

	2
	مطابقة اسم الدائن للسجل التجاري / الهوية
	
	

	3
	ثبوت صفة مقدم المطالبة وسند الصفة (وكالة / تفويض) وسريانه
	
	

	4
	اكتمال بيانات التواصل (الجوال، البريد الإلكتروني، العنوان)
	
	

	5
	تحديد مبلغ المطالبة وعملتها بوضوح ومطابقته للمرفقات
	
	

	6
	تحديد نوع الدين (مضمون / غير مضمون / عمالية) وبيان الضمانات
	
	

	7
	إرفاق المستندات المؤيدة وكونها واضحة ومقروءة
	
	

	8
	تحديد تاريخ نشأة الدين وتاريخ استحقاقه
	
	

	9
	خلو المطالبة من التكرار مع مطالبات أخرى لذات الدائن
	
	

	10
	ترجمة المستندات الأجنبية ومصادقتها (إن وجدت)
	
	

	خلاصة التحقق الشكلي

	نتيجة التحقق الشكلي
	تم الانتهاء

	المستندات الناقصة المطلوب استكمالها
	




	ثانياً: التحقق المحاسبي

	م
	بند التحقق
	النتيجة
	الملاحظات / المستند المؤيد

	1
	مطابقة مبلغ المطالبة مع كشف الحساب المقدم من الدائن
	
	

	2
	مطابقة المبلغ مع دفاتر وسجلات المدين المتاحة
	
	

	3
	وجود مصادقة رصيد وتطابقها مع قيمة المطالبة
	
	

	4
	مراجعة العقود وأوامر الشراء وأوامر التغيير المؤيدة
	
	

	5
	مراجعة الفواتير والمستخلصات وشهادات إنجاز الأعمال
	
	

	6
	التحقق من المبالغ المسددة والدفعات المقدمة وخصمها
	
	

	7
	التحقق من المحتجزات وضمان الأعمال ومدى استحقاقها
	
	

	8
	التحقق من الغرامات والشروط الجزائية والفوائد المطالب بها
	
	

	9
	سلامة المعالجة الضريبية (ضريبة القيمة المضافة)
	
	

	10
	حصر المقاصة مع أي مديونية للدائن تجاه المدين
	
	

	11
	سلامة العملة وسعر الصرف المطبق بتاريخ افتتاح الإجراء
	
	

	12
	خلو المبلغ من ازدواج القيد أو التحميل المزدوج
	
	

	مطابقة المبالغ

	المبلغ المطالب به
	

	المبلغ المؤيد بالمستندات المقدمة من الدائن
	

	المبلغ المؤيد بدفاتر وسجلات المدين
	

	يُخصم: مبالغ مسددة أو دفعات مقدمة
	

	يُخصم: مقاصة مع مديونية الدائن تجاه المدين
	

	يُخصم: محتجزات وضمان أعمال غير مستحقة
	

	يُخصم: غرامات أو شروط جزائية أو فوائد غير مستحقة
	

	تعديلات ضريبة القيمة المضافة (+ / −)
	

	صافي المبلغ المؤيد محاسبياً
	

	الفرق عن مبلغ المطالبة وأسبابه
	

	نتيجة التحقق المحاسبي
	




	ثالثاً: التحقق النظامي

	م
	بند التحقق
	النتيجة
	الملاحظات / المستند المؤيد

	1
	أهلية الدائن وثبوت صفته في المطالبة
	
	

	2
	صحة سند الدين وارتباطه المباشر بالمدين
	
	

	3
	نشوء الدين قبل تاريخ افتتاح الإجراء
	
	

	4
	عدم سقوط الحق بالتقادم أو بمضي المدة
	
	

	5
	الأحكام القضائية سند المطالبة: نهائيتها وقابليتها للتنفيذ
	
	

	6
	صدور الحكم قبل تاريخ افتتاح الإجراء
	
	

	7
	صحة الضمانات العينية وتسجيلها ونفاذها في مواجهة الغير
	
	

	8
	مرتبة الضمان وأولويته على الضمانات الأخرى
	
	

	9
	عدم دخول التصرف ضمن فترة الاشتباه أو التصرفات القابلة للإبطال
	
	

	10
	بيان علاقة الدائن بالمدين (طرف ذو علاقة من عدمه)
	
	

	11
	عدم وجود نزاع قضائي قائم يؤثر في المطالبة
	
	

	خلاصة التحقق النظامي

	تصنيف الدين وفق نظام الإفلاس
	

	الأساس النظامي المستند إليه
	

	نتيجة التحقق النظامي
	قبول كلي 
رفض كلي
قبول جزئي 
عدم قبول لعدم استيفاء المستندات




	رابعاً: خلاصة التحقق والتوصية

	المبلغ المطالب به
	
	المبلغ المقبول
	

	المبلغ المرفوض
	
	المبلغ المحال لخبير
	

	نوع التوصية
	

	مبررات التوصية

	




	التوصية الأولية للأمناء – الأسباب حول مبلغ المطالبة

	اذكر: مبلغ المطالبة وسندها، ما تم عرضه على وكيل المدير السابق، ثم نتيجة دراسة ما قدمه الدائن والأسانيد النظامية المستند إليها، وانتهاءً بالتوصية (قبول كلي / جزئي / رفض) مع بيان المبلغ.




	التوصية الأولية للأمناء – الأسباب حول الضمانات العينية – إن وجدت

	اكتب «لا ينطبق» في حال عدم وجود ضمانات عينية.







	إخطار الأطراف بالتوصية الأولية
	تم إخطار مقدم المطالبة بتاريخ  ......................  والمدين بتاريخ  ......................  بنسخة من التوصية الأولية ومرفقاتها، ومنحهم مهلة (5) أيام للاعتراض.

	ملخص اعتراض الدائن
	



	ملخص اعتراض المدين
	



	التوصية النهائية للأمناء – نتيجة دراسة الاعتراض حول المطالبة

	اذكر نتيجة دراسة الاعتراضات الواردة (أو عدم ورودها)، وما انتهى إليه الأمناء تأييدًا أو تعديلًا للتوصية الأولية.






	التوصية النهائية للأمناء – نتيجة دراسة الاعتراض حول الضمانات – إن وجدت

	اكتب «لا ينطبق» في حال عدم وجود ضمانات عينية.




	التوصية النهائية
	نوع التوصية
	المبلغ المقبول
	المبلغ المرفوض
	المبلغ المحال لخبير

	
	
	
	
	

	المبلغ المقبول كتابة
	

	المبلغ المرفوض كتابة
	

	المبلغ المحال لخبير كتابة
	

	الأمناء
	1
2
3
	رقم الترخيص
	( ................ )
( ................ )
( ................ )

	سند الصفة
	

	التوقيع
	
	التاريخ
	



1
